
Aktivspielplatz Raitelsberg e.V., Poststrasse 78 – 94, 70190 Stuttgart 30. November 2023

Verwaltungsangestellte/r für den Aktivspielplatz Raitelsberg e.V.   
ab  2024 in Teil- oder Vollzeitzeit (mindestens 60%) gesucht!

Du arbeitest gerne im Freien und liebst die Arbeit mit Tieren genauso wie mit Kindern? Du 
möchtest viel Eigenverantwortung, und Du suchst nach einem großartigen Team, mit dem Du 
auf Augenhöhe den Aktivspielplatz und die Jugendfarm und ihre Angebote mitgestalten 
kannst? Dann möchten wir Dich gerne kennenlernen. 

Bei uns leben auf zirka 17.000 Quadratmetern derzeit Ponys, Esel, Kamerunschafe, 
Hühner, Kaninchen, Katzen, Meerschweinchen und viele 80.000 Bienen, die Dich brauchen.

Unsere Einrichtung ist ein Platz für „Alle“ und „Gemeinsam statt Einsam“ ist unser Leitmotiv! 

Deine Aufgaben sind: 

o Assistenz vom Vereinsvorstand

o Bearbeitung der eingehenden Post und Telefonate

o Buchhaltung und Rechnungsprüfung des Vereins

o Zusammenarbeit mit städtischen Ämtern und anderen Kooperationspartnern

o Weiterentwicklung von konzeptionellen Prozessen, Teilnahme an Klausurtagen

o und ganz viel Platz für Deine Ideen und Anregungen



Dein Profil: 

✓ Kaufmännische, Verwaltungstechnische oder Betriebswirtschaftliche Ausbildung/

Studium 

✓ Projektplanungs- und Moderationskompetenz

✓ Gute Deutsch Kenntnisse in Wort und Schrift

✓ Gute Office-Kenntnisse

✓ Flexibilität und Teamfähigkeit Freude und Erfahrung in der Vereinsarbeit im Bereich 

der offenen Kinder und Jugendarbeit, gerne im Team aber auch gerne selbständig 

arbeiten und sich einbringen

✓ • Sie sind strukturiert pünktlich und organisiert, und bringen dabei Ihre eigenen 

Ideen mit ein

✓ Du stehst der Arbeit mit ehrenamtlich Engagierten wertschätzend gegenüber und 

stehst diesen gerne als Ansprechpartner zur Verfügung.

✓ Du verfügst über handwerkliches Geschick und Kreativität.

Deine Arbeitszeiten sind in der Regel Dienstag bis Samstag und orientieren sich an den 

Öffnungszeiten des Vereins.  

Klingt das gut? Dann bewirb Dich jetzt. Wir freuen uns auf Dich! 

Bitte sende uns Deine Bewerbung und Deinen möglichen Eintrittstermin  per Mail an: 

vorstand@aki-raitelsberg.de  

zu.  

Weitere Informationen findest Du auf unserer Homepage: 
https://aki-raitelsberg.jimdo.com/ 

Der Aktivspielplatz Raitelsberg ist ein, als gemeinnützig anerkannter Verein der 
offenen Kinder- und Jugendarbeit. Die Geschäftsführung und Leitung des Vereins 
obliegen den ehrenamtlichen Vorständen. 

Der Verein unterhält einen pädagogisch betreuten Aktivspielplatz mit einer Jugendfarm 
im Stadtbezirk Stuttgart-Ost. Der Aktivspielplatz ist ein Erfahrungsraum, in dem Kinder 
und Jugendliche unter pädagogischer Betreuung aktiv und kreativ spielen, sich entfalten 
und soziales Verhalten einüben können. Dieser Erfahrungsraum soll Kindern und 
Jugendlichen mit und ohne Behinderung als auch allen unseren Besuchern mit und 
ohne Behinderung gleichermaßen zugänglich gemacht werden. Gemeinsames spielen und 
lernen von Kindern mit und ohne Behinderung ist von uns gewünscht und wird durch uns 
unterstützt. 
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